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Art. 1 
L'Amministrazione Comunale di Massa, consapevole dei vantaggi, in termini di 
produttività, trasparenza ed economicità, che i nuovi servizi di comunicazione, quali posta 
elettronica e navigazione Internet, possono portare, ne promuove l'utilizzo presso gli uffici 
comunali 

 

Art. 2 
Il servizio di posta elettronica interna dovrà sostituire l'attuale sistema di comunicazione 
cartacea. L'operazione avverrà gradualmente, interessando dapprima, a partire da giugno 
2002, le comunicazioni tra Dirigenti, Segretario Generale ed Amministratori. Entro il 2002 il 
servizio sarà esteso a tutti gli uffici comunali dotati delle necessarie tecnologie. 

 

Art. 3 
Il servizio di posta elettronica via Internet, sarà gradualmente messo a disposizione di tutti 
quegli uffici che, per motivi di lavoro, debbano comunicare con interlocutori esterni  
all'Ente. 

 

Art. 4 
I servizi di posta elettronica di cui ai punti 2) e 3), saranno quanto prima integrati con 
sistemi di firma elettronica/digitale, atti a rendere i messaggi sicuri nel contenuto e certi 
della provenienza e della data. 

 

Art. 5 
Gli uffici che necessitano del servizio di posta elettronica via Internet, dovranno far 
pervenire, tramite il Dirigente competente, al Dirigente del Settore Informatico, apposita 
richiesta motivandone per esteso le finalità. 

 

Art. 6 
I messaggi di posta elettronica soggiacciono alle regole inerenti la protocollazione degli atti 
in entrata ed in uscita dal Comune. 

 
Art. 7 
La navigazione Internet, per l'accesso ai siti ed ai portali web, sarà permessa solo ed 
esclusivamente per comprovati motivi di lavoro. Gli uffici che necessitano di tale servizio 

dovranno farne richiesta scritta, tramite il Dirigente responsabile, al Dirigente del Settore 
Informatico, motivandone per esteso le necessità ed indicando contestualmente gli 
indirizzi web interessati. L'accesso sarà consentito solamente agli indirizzi richiesti. Il 
Dirigente del Settore Informatico, in caso di motivazione non esaustiva, potrà non 
autorizzare l'accesso, dandone comunicazione scritta al richiedente. 

 

Art. 8 
Il servizio di navigazione Internet sarà consentito senza alcuna limitazione ai Dirigenti, al 
Segretario Generale, al Presidente del Consiglio Comunale ed agli Amministratori 
Comunali. 

 

Art. 9 
L'utilizzo degli strumenti informatici e telematici, che l'Amministrazione Comunale mette a 
disposizione degli uffici, non è consentito per motivi che esulano dalle necessità legate al 
lavoro che ogni dipendente deve svolgere nell'ambito delle proprie competenze. 


